
No 
CODIGO SERIE  - SUBSERIE

1 ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 1 Acción de Tutela 

1 Actas Comité Bienestar Social.

2 Actas Comité de Control Interno

3 Actas de Comité Cientifico  

4 Actas Comité de Historias Clinicas

5 Actas de  Comité Paritario.

6 Actas de comité de Usuarios

7 Actas Comité Vigilancia Epidemiologica

8 Actas Junta Directa 
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ACTAS2



3 ACUERDOS JUNTA 
DIRECTIVA Acuerdos Junta Directiva 

4 CIRCULARES 1 Circular Informativa 

1 Comprobantes de Egreso

2 Comprobantes de Ingreso                                          

3 Comprobantes de pago 

4 Comprobantes -Entradas de Almacén 

5 Comprobantes -Salidas de Almacén 

6 CONCERTACION 
ADMINISTRATIVA 1 Convención colectiva de Trabajo  

7 CONSTANCIAS 1 Constancia  Laboral

1 Contrato Arrendamiento 

2 Contrato de Comodato

COMPROBANTES 5



3 Contrato  Compraventa

4 Contrato de Consultoria

5 Contrato de Honorarios

6 Contrato  Interadministrativo

7 Contrato de Mantenimiento  

8 Contrato de Obra

9 Contrato de Prestación de servicio sin formalidades plenas (OPS)

10 Contrato de Seguro   

11 Contrato de Suministro

12 Contrato de trabajo a término definido

13 Contrato de Transacción

CONTRATO8



14 Contrato Venta de Servicios de Salud

9 CONVENIO 1 Convenio Docente asistencial

10 CORRESPONDENCIA 1 Correspondencia Enviada  y Recibida 

1 Demandas  Administrativas 

2 Demandas Laborales 

12 FICHAS 1 Fichas Epidemiologicas

1 Registros de Control  Complejos  

2 Registros de Control  Simples  

3 Registros Clínicos

1 Historia Clínica Inactiva

2 Historia Laboral 

DEMANDAS 11

HERRAMIENTAS DE 
GESTIÓN 13

HISTORIAS14



1 Informe de Actividades 

2 Informe a Entes del Estado

3 Informe Estadístico

4 Informe Financiero

5 Informe de  Gestión

6 Informe a Organismos de  control                                                 

1 Inventario Fisico General 

2 Inventario Documental

1 Manual de Funciones

2 Manual de Inventarios 

2 Manual de procesos y procedimientos, área administrativa 

17

INFORMES15

INVENTARIO 16

MANUAL



3 Manual de procesos y procedimientos, área asistencial.

18 MOVIMIENTO DIARIO DE 
CAJA 1 Entrada de caja 

19 NOMINA 1 Planilla de pago

20 NOVEDADES DE 
PERSONAL 1 Instrumentos Administrativos 

21 ORDEN DE PAGO Orden de pago

1 Plan de acción

2 Plan de Desarrollo Institucional 

3 Plan de Emergencia Hospitalario 

4 Plan de Mantenimiento Anual 

5 Plan de Residuos Hospitalarios y similares. 

6 Plan Vacacional.

22 PLANES



23 PROCESOS 1 Procesos Disciplinarios 

24 PROGRAMAS 1 Programas Hospitalarios 

25 PROPUESTAS 1 Propuestas No ganadoras 

26 PROYECTOS 1 Proyectos de Inversión

27 REFERENCIAS 
CONTABLES 1 Registros Contables                     

28 REGLAMENTO 
INSTITUCIONAL 1 Reglamento Interno de Trabajo 

29 RESOLUCIONES Resoluciones


