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Saludo y verificacion de quorum.

Lectura del acta anterior.

L

Seguimiento de los compromisos anteriores

4. Socializacion de tematicas y/o problematicas a tratar:

4.1 Eliminacion documental — Documentos facturacion

5. Determinacion de compromisos;
implementacioén.

asignar responsables y fecha propuesta de

6. Cierre de la reunion.

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. SALUDO Y VERIFICACION DEL QUORUM

ITEM INTEGRANTE DEL COMITE ASISTENCIA (SUN0) | OBSERVACIONES (Delegado

por la gerencia/subgerencia)
1 | ARIELA GELVIS QUINTERO Sl
2 | JUAN ALEXIS ARCHILA MANRIQUE Sl
3 | YANET MORENO VELASCO S
4 | JESUS TORRES SANDOVAL Sl
9 | YENNY CAROLINA SUAREZ (Invitada) S|
6 | JORGE ELIECER MORA Sl
7 | ALEXIS AREVALO QUINTERO Sl
8 | ELIANA GELVES GARCIA Sl
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2. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR
NO APLICA
3. REVISION DE COMPROMISOS ANTERIORES
N° DE ACTA FECHA DE CUMPLIDO
ANTERIOR COMEROMIZO® CUMPLIMIENTO |  (SIINO) SEGUMIENTO
06 Solicitar la publicacién de los 31/07/2024 Sl
inventarios documentales en la
pagina web de la entidad.
06 Responder las observaciones por 6/11/2024 Sl
parte de la comunidad si se
llegara a presentar, segun el
acuerdo 01 de 2024.
06 Efectuar la eliminacién del papel 8/11/2024 NO

mediante la técnica de picado de
papel
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4. SOCIALIZACION DE TEMATICAS Y/O PROBLEMATICAS A TRATAR:

4.1 Eliminaciéon documental — Documentos tesoreria.

VALORACION DOCUMENTAL

Se da inicio a la reunién sobre las 2:30 de la tarde, informando a los miembros del comité que el dia 6 de
noviembre se cumplieron los 60 dias habiles desde la publicacién de los inventarios para la eliminacién
de documentos del subproceso de Tesoreria. Durante este periodo, no se recibié ninguna solicitud por
parte de la comunidad, por lo que se concluyé que la documentacién podia ser eliminada sin

inconvenientes.

Seguidamente, se realizé la consulta al comité sobre el proceso especifico para llevar a cabo dicha
eliminacién, en respuesta, la doctora Arieia Gelvis informé que la entidad gestionara la compra de una
picadora de papel industrial con el objetivo de automatizar el proceso de destruccién del material. Por tal
motivo, se decidié posponer la eliminacién de los documentos hasta que se adquiera el equipo.

Mas adelante, se presenté el inventario de eliminacion correspondiente al subproceso de facturacion, el

cual consta de las siguientes series documentales.

4 Informes de gestién
% Registros de control simple

%+ Registro contables
Area de valoracion

Tiempos de retencion: Diez (10) afios.

Tiempo minimo de retencién 10 afios., de acuerdo al articulo 28 de la Ley 962 de 2005: "Los libros y
papeles del comerciante deberan ser conservados por un periodo de diez (10) afios. contados a partir de

la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del
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comerciante, su conservacion en papel o en cualquier medio técnico, magnético o electrénico que

garantice su reproduccioén exacta."

Asimismo, se present6 el concepto técnico emitido por el lider del proceso de Gestion Comercial y de
Servicio, el abogado Pablo Javier Mendoza, a través de la comunicacién GSC-03-190, la cual se adjuntara
como evidencia a esta acta. En dicho concepto, se expresa una postura favorable respecto a la
eliminacién de los documentos correspondientes al periodo de 2000 a 2005. Se afirma que las series
documentales, que contienen la informacién sobre los saldos pendientes entre las Empresas Prestadoras
de Salud (E.P.S.) y el Hospital del Sarare E.S.E., fueron debidamente saneadas mediante procesos de
pago y conciliacion entre las partes involucradas, en conformidad con los acuerdos y normativas
aplicables en su momento. Estos procesos incluyeron la verificacion y validacién de los saldos, asi como
la conciliacion de los valores adeudados y el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte de

las entidades.

Dentro de este orden de ideas su disposicion final es la eliminacion, por lo tanto, se presenta un resumen
de las tipologias, fechas extremas, volumen documental, cumpliendo asi lo establecido por el Acuerdo 01

de 2024 en su capitulo 5 articulo 4.5.4.
DOCUMENTOS FACTURACION

2001-2005
Equivalente a:

10 metros lineales
39 cajas

18.666 folios

Con base en esta informacién, el comité de Gestién y Desempefio aprobd la eliminacion de las
respectivas series documentales, por consiguiente, se debera realizar la solicitud a Janny Pefaloza del
servicio de imagen corporativa, para publicar los inventarios documentales en la pagina web durante un

periodo de 60 dias habiles. Si no se presentan observaciones, se procedera a la destruccion fisica de la

documentacién, la cual se llevara a cabo mediante la picadora de papel industrial.
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Siendo las 3:30 de la tarde se da por finalizada la reunion.

5. DETERMINACION DE COMPROMISOS; ASIGNAR RESPONSABLES Y FECHA PROPUESTA DE

IMPLEMENTACION.
COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA DE PROPUESTA DE
(Descripcion Puntual del Compromiso) IMPLEMENTACION ]
Efectuar la eliminacion de la documentacién de | Eliana Gelves 31/01/2025 L
Tesoreria, una vez se realice la adquisicion de la | Garcia, técnico
picadora de papel administrativo
archivo central
Solicitar la publicaciéon de los inventarios documentales | Eliana Gelves 5/12/2024
en la pagina web de la entidad por 60 dias habiles. Garcia, técnico
administrativo
archivo central
Responder las observaciones por parte de la comunidad | Eliana Gelves 4/03/2024
si se llegaran a presentar en un tiempo maximo de 30 | Garcia, técnico
dias como lo estipula el Acuerdo 01 de 2024. administrativo
archivo central
N

NOMBRE DEL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE:

ELIANA GELVES GARCIA

FIRMA

Préxima reunién

Fecha :

Lugar:
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Saravena 25 de noviembre de 2024
TRD: 320.6.13.60

GCS-03-190

Senora:
ELIANA GELVES GARCIA,
Lider Gestion Documental

Estimada Doctora,

En cumplimiento de la normatividad vigente y de los procesos de gestion
documental establecidos para la depuracién y baja de archivos de naturaleza
contable y administrativa, se emite el presente concepto para dar de baja el

() inventario de documentacion relacionada con cuentas médicas del Hospital del
Sarare correspondiente a los afios 2000-2005.

‘“~~mentacién Saneada*: Las cuentas médicas cor.
~wnouo fueron debidamente saneadas mediante prr
conciliaciones entre las partes involucradas, conforme a ! s VD
aplicables en su momento. Estos procesos incluyeron la ve. . _.uwon 'y validaciéon de
los saldos, asi como la conciliacién de valores adeudados y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales por parte de las entidades responsables.

2. *Contratos Terminados*: Los contratos suscritos durante dicho periodo,
vinculados a las cuentas médicas en cuestion, han sido debidamente liquidados y
concluidos. En virtud de lo anterior, el Hospital del Sarare conserva copia de los
contratos firmados, con el fin de mantener el histérico de las relaciones
contractuales con las entidades responsables.

0 3. *Estado de las Entidades™ Se destaca que algunas de las entidades

responsables de las cuentas médicas del periodo mencionado (GPS) fueron

liquidadas, otras intervenidas por entidades de control y regulacién, mientras que

otras se encuentran vigentes. No obstante, las facturas asociadas a dichas

entidades no presentan saldos pendientes, razdn por la cual no existe obligacion de
mantener el archivo documental de cuentas médicas de estos afos.

4. *Conservacion de Contratos*: Aunque se procede con la baja del inventario
documental de las cuentas médicas, se conservaran las copias de los contratos
firmados entre el Hospital del Sarare y las entidades contratantes, a fin de garantizar
el resguardo de la informacién contractual y en cumplimiento con los plazos de
conservacion establecidos para este tipo de documentacion.
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Con base en lo anterior, se autoriza la baja del inventario documental de cuentas
médicas de los afios 2000-2005, cumpliendo con los requisitos legales y
procedimentales establecidos para tal fin.

Este concepto se emite para los fines pertinentes.

Atentamente,

1 servicios
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